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1. Feuerwehr anlegen 

 

 
1.1 Feuerwehren – Verwaltung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 Feuerwehr anlegen 
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2. Mitglieder anlegen 

 
2.1. Neues Mitglied erstellen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2.2.  Daten der Mitglieder vollständig eintragen 

 

Wichtig: Email-Adresse des Mitgliedes angeben, um den direkten 

Schriftverkehr zwischen Mitglied und Landratsamt zu ermöglichen. 
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3. Zusatzdaten des Mitgliedes ändern 

 
Dies muss bei all den Mitgliedern gemacht werden, welche bereits Lehrgänge vor 

Benutzung des Programmes FaPo4 absolviert haben. All die Mitglieder, die ihren 

ersten Lehrgang, also den Truppmann Teil 1, schon über FaPo4 absolvieren, 

werden vom Programm automatisch geführt und müssen nicht extra 

nachgetragen werden. 

 
3.1. Zusatzdaten ändern 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2. Aktion - ändern 

 

 

 

 

 

 

 



 

Landratsamt Böblingen, Bevölkerungsschutz und Feuerwehrwesen Seite 6 
 

 

3.3. Beförderung eintragen 

 

Monat und Jahr auswählen, erfolgte Beförderung eintragen, Button „NEU“ 

klicken. Geändert werden kann dies bei dem unten abgebildeten Blatt 

Papier/Stift. Hier muss jedoch zuerst die gewünschte Änderung eingeben 

werden, erst danach auf das Blatt Papier/Stift klicken, um abzuspeichern. 

Gelöscht wird durch den Papierkorb. 

 

 

3.4. Absolvierte Lehrgänge eintragen 

 

Monat und Jahr auswählen, Lehrgangsbezeichnung des absolvierten 

Lehrganges eintragen, Button „NEU“ klicken.  
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3.5. Absolvierte Lehrgänge ändern 

 

Bei Änderungen oder falschen Eingaben kann man die bisherigen Angaben 

überschreiben und auf das Blatt/Stift klicken, um die Änderungen zu 

speichern. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

3.6. G26.3 eintragen 

 

Nach Ablauf der Gültigkeit muss die Dauer der G26.3 geändert und nicht noch 

einmal neu eingetragen werden. An dieser Stelle heißt es dann Monat und 

Jahr eintragen, Button „ÄNDERN“ klicken, um die Änderung zu speichern. 
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4. Stammdaten eines Mitgliedes ändern 

 
Sollte sich bei einem Mitglied etwas ändern, können Änderungen unter 

„Stammdaten ändern“ vorgenommen werden. Stammdaten ändern, Blatt/Stift 

klicken, Änderungen vornehmen und „MITGLIEDSDATEN ÄNDERN“ klicken. 
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5. Mitgliedersuche 

 
Mitglieder eingeben, suchen. Mitglied auswählen und auf die Lupe klicken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1. Mitgliederansicht 

 

Es erscheint eine Ansicht des Mitgliedes mit allen eingegebenen Daten. Hier 

kann man auch sehen, ob die G26.3 noch gültig oder schon abgelaufen ist 

bzw. wann sie abläuft. Eine Lehrgangshistorie ist ebenfalls angefügt, durch 

welche man erkennen kann, wann, zu welchem Lehrgang der Teilnehmer 

freigeschaltet oder gelöscht wurde und durch welchen Grund. Nach Beendung 

des Lehrganges ist auch eine Note ersichtlich, welche vom Ausbilder 

eingetragen wird. 
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6. Lehrgangsübersicht 
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7. Mitglied zu einem Lehrgang anmelden 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.1. Lehrgangsanmeldung 

 

Feuerwehr auswählen, Mitglied anklicken, Lehrgangsart auswählen, rechtliche 

Hinweise zur Kenntnis nehmen/anklicken und auf Button „ANMELDEN“ 

klicken. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

Landratsamt Böblingen, Bevölkerungsschutz und Feuerwehrwesen Seite 12 
 

 

8. Downloadbereich 

 
Die Stundenpläne sind im Downloadbereich bisher nur für die Kommandanten 

ersichtlich. Auf der Homepage des Landratsamtes Böblingen können die 

Stundenpläne auch für die Teilnehmer eingesehen werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auf der Homepage zu finden unter „Aus und Fortbildung“: 
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Zusatz für Ausbilder 
 

9. Lehrgangsübersicht 

 

 

 

 

 

10. Ausbildung finalisieren  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Auf das Symbol „Blatt/Stift“ (Ändern) ganz rechts klicken 
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Hier kann bzw. muss der Ausbilder ankreuzen, ob der Teilnehmer teilgenommen und 

den Lehrgang auch bestanden hat. Ganz außen rechts gibt es eine Spalte für die 

jeweilige Note. In absehbarer Zeit sollte dies so aussehen, dass pro Teilnehmer und 

des jeweiligen Datums des Termins ein Kreuz bei Anwesenheit des Teilnehmers zu 

setzen ist, somit kann man besser nachvollziehen, wer an welchem Termin gefehlt 

hat. 

 Zuletzt (am Ende des Lehrganges) den grünen Knopf „Daten eingetragen“ drücken, 

um die Daten zu speichern. 

 

 

 

 

 

 

 

Dieses Handbuch ist auf unserer Homepage unter „Aus- und Fortbildung, Ausbildung 

auf Gemeinde- und Kreisebene“ zu finden. 
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Allgemeine wichtige Informationen 

 

 Nachhohler eines Lehrganges haben mindestens 14 Tage vor 

Lehrgangsbeginn beim jeweiligen Ausbilder Bescheid zu geben, an welchen 

Terminen sie zum Lehrgang hinzustoßen, um ihre versäumten Stunden 

nachzuholen. Für diese Teilnehmer ist also eine Anmeldung über das 

Programm FaPo4 nicht nötig. 

Erforderlich ist allerdings das Formular „Nachweis versäumter 

Lehrinhalte“.  

 Teilnehmer, die einen Lehrgang zwecks Krankheit abbrechen müssen, werden 

erst an dem Lehrgang abgerechnet, an welchem sie den Lehrgang komplett 

absolviert haben. 


